اختبــــار برنــامــج Microsoft Windows





أســـئلة عامة عن امتحان مــــــادة الــ  Microsoft Windows
س  1         اضغط على 
س  2        تعرف علي رمز برنامج الـ Word  ؟

س  3       أي من الخيارات التالية ( أ ، ب ، جـ ، د ) يشير إلي شريط القوائم ؟

س  4        أنشئ اختصار لملف DOC.عناوين الاخبار  الموجود في مجلد اخبار \ Nccwork \ Mydocuments  وضعة في مجلد

   Nccwork \ Mydocuments  

س 5       أفتح ملف ( TXT . أساسيات ) الموجود في مجلد ( أساسي \ تعليم \ Nccwork \ Mydocuments  واكتب في أول السطر عبارة ( تعتبر المفكرة ) ثم أحفظ الملف وأغلق الملف ؟ 

س  6       غير اسم إختصار ورقة عمل الموجود في Nccwork \ Mydocuments إلي  تمرين
س  7       أهم فوائد برنامج حماية الفيروسات ؟ 


أ ) يقوم بحفظ الملفات الغير مرغوب فيها .


ب) يقوم بحذف الملفات الغير مستعملة نهائياً .

ج ) يكشف الفيروسات .


د ) يكشف الفيروسات ويزيلها 

س  8       انقل جميع الملفات النصية الموجودة في المجلد ( إصدارات \ كتب \ Nccwork \ Mydocuments  وضعها في مجلد  

  ( مجلات \ Nccwork \ Mydocuments  ) 
س  9     أي التعبيرات التالية تصف النسخ الاحتياطي 

أ ) إنشاء ملفات لإعطائها للمستخدمين الآخرين  .


ب ) استعادة نسخ سابقة من الملفات .


ج ) إمكانية توفير الملفات على الشبكة  .


د ) تخزين الملفات الاحتياطية .

س  10        أجري فحص للفيروسات لمجلد Nccwork \ Mydocuments   من خلال تبويب فحص الفيروسات  

س  11         من خلال تبويب ضغط الملفات افتح الملف ( zip . أرقام ) الموجود في المجلد Nccwork \ Mydocuments   

س  12        فتح مجلد (  أجازة مرضية \ Nccwork \ My documents  ) وأحذف ملف  ( txt . أجازات 2 ) 
س  13       أفتح المجلد ( حالي \ توظيف \ Nccwork \ My documents  ) ما سعة حجم ملف jpg . شركة  

س  14       أنقل جميع ملفات الإكسل الموجودة في المجلد ( ميزات الرواتب  \ رواتب \ توظيف\Nccwork \ Mydocuments  ) إلي المجلد (قيمة الرواتب  \ رواتب \ توظيف \ Nccwork \ Mydocuments  ) 
س 15       ما عدد ملفات الاكسل الموجودة في المجلد ( رواتب \ توظيف \ Nccwork \ Mydocuments  )  

س 16       غير حالة ملف doc . عناوين الموجود في مجلد ( Nccwork  \ Mydocuments ) واجعله للقراءة فقط  

س  17         وأنقل أكبر الملفات حجماً  من المجلد ( توظيف \ Nccwork \ Mydocuments  ) إلي المجلد 
                        (Nccwork  \ My documents  ) 
س  18       أحذف ملفين ( chairman.bmp وملف chairoldman.bmp ) الموجود في مجلد 

    (عناوين الأخبار  \ أخبار \ Nccwork \ Mydocuments  ) 
س 19        إنشاء إختصار لبرنامج الورد وضعه بداخل مجلد  تعليم \ Nccwork \ Mydocuments 
س 20        أنشئ شجرة مجلدات التالية في مجلد  (Nccwork \ Mydocuments  ) 



س  21        أنقل رمز المستندات  إلي أعلى الزاوية أليسري  

س  22       استرجع ملف doc . حصص من سلة المحذوفات ؟ 

س  23       أي مما يلي يشير إلي ضغط الملفات 


تخزين البيانات بحيث تشغل حيز أقل 


تخزين الملفات ذات أهمية 


تخزين الملفات وتشفرها 

وضع الإجابة في مربع السؤال 7 الموجود في نموذج الإجابة ؟ 

س 24        غير أسم ملف   تاريخ   الموجود في مجلد رواتب \ Nccwork \ Mydocuments  ) ليصبح استقدام 2 
س 25         حدد ما هو برنامج نظام التشغيل الموجود على الجهاز الخاص بك 
س26         جعل رموز سطح المكتب بحجم كبير
س27       فتح مجلد Nccwork \ Mydocuments ثم اطبع الشاشة الحالية وألصقها في ملف صور  الموجود 

                          فيروس \ Nccwork \ Mydocuments  ثم إغلاق مع حفظ التغيرات 
س 28      اعرض خصائص سطح المكتب وأذكر الأبعاد التي عينت لدقة الشاشة وأكتب الإجابة في مربع الإجابات المخصصة  

س 29     باستخدام قائمة ابدأ و ميزة التعليمات والدعم ابحث عن كلمة الحاسبة واختار موضوع(  استخدام الحاسبة ) ثم انسخ النص الذي يبدأ ( يمكن استخدام الحاسبة ..... إلي وإحصائية متقدمة ) وألصقها في ملف  إجابة السؤال رقم 29 الموجود داخل المجلد اختبار \ Nccwork \ My documents ثم أغلق مع الحفظ 
س30      افتح تطبيق المفكرة ثم أكتب ( إزالة الفيروسات ) في المستند الفارغ ثم أحفظ الملف كملف نصي باسم ( فيروسات .txt  ) في المجلد فيروس \ Nccwork \ Mydocuments 
س 31    باستخدام أداة البحث لإيجاد ملف (  txt . شائع )   ثم أنقله إلي مجلد  فيروس \ Nccwork \ Mydocuments
س32     إنسخ مجلد  صحف الموجود في  مجلات   \ Nccwork \ Mydocuments والصقه على القرص الصلب ( c: )

س33     ما حم الذاكرة الموجودة على الحاسب الذي تجري علية الاختبار وأكتب إجابتك في مربع الإجابات المخصصة .
س34      يحتاج برنامج الحماية من الفيروسات إلي تحديث بشكل منتظم من أجل .

أ ) ضمان عدم إلغاء تثبيت البرنامج على الحاسب .


ب ) من أجل ضمان اكتشاف الفيروسات الجديدة والحديثة .


ج ) لضمان الحصول على أفضل نسخة من البرنامج فقط  .

س 35      استخدم فحص الفيروسات لفحص مجلد  Nccwork \ Mydocuments 

س 36      على ماذا ينطبق الوصف التالي ( يسمح بتخزين الملفات بمساحة أقل من الحج الحادي ) 

أ ) حفظ الملفات 


ب ) ضغط الملفات 


ج ) حذف الملفات 


د ) فتح الملفات 
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