Microsoft Access 


أسئلة عند الـ Access
الاختبار الأول :

1 – أغلق قاعدة البيانات المفتوحة الكتب . mdb 

2 – إنشأ قاعدة بيانات فارغة ثم أحفظ ملف قاعدة البيانات باسم معلوماتي . mdb في مجلد My Documents\nccwork 
3 – افتح قاعدة بيانات المكتبة العامة . mdb الموجودة في مجلد My Documents\nccwork .

4 – أجب على السؤال الرابع باختيار الخيار الأكثر ملائمة من إطار السؤال ثم اضغط على موافق .


الســـــؤال الرابـــــع : يمكن وصف قاعدة البيانات بأنها : 



1 – مجموعة من السجلات التي تحتوي على حقول البيانات .



2 – مجموعة من الملفات المحفوظة في مجلد واحد .



3 – عبارة عن برنامج لإنشاء الرسوميات .



4 – عبارة عن برنامج لإنشاء الرسائل البريد .

5 – أجب على السؤال الخامس باختيار الخيار الأكثر ملائمة من إطار السؤال الخامس ثم أضغط على موافق للإغلاق . 


الســـــؤال الخــــامس : أي مما يلي هو الأفضل لوصف مصطلح المفتاح الأساسي ؟ 



1 – عبارة عن طريقة لفرز الحقل الأول في الجدول . 



2 – المفتاح الأول في الجدول . 



3 – يحدد حقلاً أو أكثر يتم من خلاله تميز السجلات عن بعضها . 



4 – عبارة عن حقل يحدد مفاتيح أخري في داول مرتبطة . 

6 – قم بإظهار شريط أدوات ويب . 

7 – أنشئ نموذجاً لعرض كافة حقول الجدول جوائز القراء ( اقبل جميع الإعدادات الافتراضية المقدمة من المعالج ) ثم أحفظ النموذج باسم جوائز وأغلقه . 

8 – اكتب البيانات التالية في النموذج تنمية الموارد . 

	الرمــــــــز
	الاســــــــــــم

	FND01
	العمالقة للنشر

	FND02
	المحيط للمعرفة

	FND03
	الكاتب الصغير


9 – أضف عنواناً في رأس الصفحة للنموذج تنمية الموارد ثم اكتب فيه الحفلات الخيرية . 

10- باستخدام أداة البحث عن التاريخ المعاصر في جدول الكتب ثم انسخ الاسم والصقه في جدول الكتب القديمة أغلق الجدول 

11 – أحفظ التقرير المعلنون وأغلقه . 

الاختبار الثاني 

1 - أنشئ جدولاً جديداً مستخدماً المعلومات التالية أحفظ الجدول باسم محاضرات انقر على لا إذا طلب منك تحديد مفتاح أساسي للجدول . 
	اسم الحقل
	نوع البيانات
	حجم الحقل

	رقم المحاضر
	رقـــــــــم
	عدد صحيح طويل

	الاســـــــــم
	نص
	40


2 – اكتب البيانات التالية في جدول المواقع . 

	المبنـــــــي
	المدينـــــــة

	مبني كلية الهندسة
	الفجيرة

	مبني كلية الطب
	دبي

	مبني العلوم
	دبي

	مبني كلية التمريض
	الفجيرة

	مبني العلوم السياسية
	عجمان 


3 – أضف حقلاً إلي جدول المرافق الجديدة وسمة المواقع . عين نوع البيانات للحقل نص وليكن طول النص مكوناً 60 حرفاً 

4 – غير البيانات في السجل 1002 في جدول المناهج ليصبح اسم المقرر الحاسب الآلي . 

5 – استعرض السجل الأخير في جدول المناهج القديمة وانسخ البيانات الموجودة في حقل اسم المقرر ثم ألصقه في حقل الجواب من جدول الإجابات . 

6 – في جدول التصنيفات أنشئ فهرساً لحقل رقم التصنيف وسمة فهرس التصنيف استخدم ترتيب الفرز التصاعدي واضبط خصائص الفهرس ليكون هذا الحقل فريداً بالنسبة لكل السجلات . 
7 – غير خصائص الحقل اسم المقرر في جدول المناهج الجديدة بحيث يصبح نوع البيانات نصاً ومكوناً 60 حرفاً ثم انقر على نعم عند حفظ هذا الجدول . 

8 – أضف قاعدة التحقق من الصحة للبيانات المدخلة إلي حقل اليوم في الجدول الأربعاء بحيث يتم قبول الكلمة الأربعاء فقط وليكن نص التحقق هو اسم غير مقبول . 

9 –حرك عمود الاسم ليصبح العمود الأول في جدول المرافق . 

10 – أنشئ علاقة بين جدولين الامتحانات والامتحانات المكتملة بحيث تبني العلاقة على أساس حقل رقم الامتحان وتكون الحقول المرتبطة بين الجدولين متساوية . 
11 – عدل العلاقة بين الجدولين الطلاب والامتحانات المكتملة بحيث يمنع حذف أي سجل في جدول الامتحانات المكتملة عندما يوجد سجل مرتبط بة في جدول الطلاب . 

12 – عدل اتجاه الصفحات في تقرير المناهج إلي اتجاه أفقي وعدل حجم الورقة إلي A4 ثم أغلق التقرير . 
الاختبار الثالث  

1 - أحفظ استعلام أكبر المطاعم ثم أغلقه .
2 – باستخدام كل حقول جدول الشكاوي أنشئ استعلاماً لعرض السجلات التي يكون فيها الاسم هو محل الجمل أحفظ هذا الاستعلام باسم شكوى العميل . 
3 – عدل استعلام المبيع ليعرض السجلات التي تكون فيها قيمة حقل مجموع المبيعات أكبر من 1000 أحفظ الاستعلام . 

4 – عدل استعلام المدن كي تتضمن حقل المدينة من جدول المدن . 

5 – في جدول الفروع طبق تصفية حسب التحديد وذلك باختيار القيمة 2 من حقل رقم المدينة . انسخ السجلات والصقها في جدول فروع مدينة دبي . 

6 – افرز حقل الاسم في جدول وجبات جديدة ليتم ترتيب الأسماء أبجديا 

7 – أنشئ تقريراً باستخدام كل حقول جدول الفروع . افرز السجلات بناءاً على أي سجل تختاره واستعمل الإعدادات الافتراضية . أحفظ التقرير باسم تقرير الفروع ثم أغلقه .

8 – ضمن التقرير الشكاوي انقل صندوق النص الذي يحتوي نص تقرير الشكاوي من تذيل الصفحة إلي رأس التقرير . 
9 – عدل تقرير ( الموظفون ) بحيث تقوم بتجميع سجلات هذا التقرير بناءاً على حقل الاسم . 

10 – أطبع نموذج الوجبات الجديدة إلي ملف وسمه prn . الوجبات الجديدة ثم أحفظة في مجلد My Documents\nccwork  لا تغلق برنامج أكسس . 

11- أطبع تقرير الشكاوي إلي ملف وسمة prn. الشكاوي ثم أحفظة في مجلد My Documents\nccwork  وأغلق قاعدة البيانات ولا تغلق برنامج أكسس . 
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