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أســئلة برنامـــج الــــ Microsoft PowerPoint
الاختبار الأول 

1) إنشاء عرض تقديمي جديد وأحفظه باسم العلم نور في مجلد My Documeent\Nccwork
2) فتح العرض ألتقديمي العقيدة  الموجود في My Documeent\Nccwork وأحفظه كصفحة ويب ثم 
       أغلق العرض  .
3) قم بفتح العرض ألتقديمي (   دورة الكمبيوتر   )  الموجود في My Documeent\Nccwork 
4) أضف أرقام الصفحات في تذيل الصفحة لجميع الشرائح . 

5) أضف النص التالي (  من طلب العلا سهر الليالي 
) في عنوان الشريحة الأولي . 

6) أختر النص التالي ( للعلم فائدة كبيرة على المجتمع   ) وغير حجم النص  إلي 44 . 
7) أختر الجملة التي تبدأ ب (هـــو عبــارة ) في الشريحة رقم  2  وغير لون الخط إلي اللون الأبيض . 

8) أختر نص عنوان الشريحة رقم  4  وقم بالمحاذاة النص  إلي اليسار واسود عريض وتسطير  .
9) غير القائمة النقطية إلي قائمة مربعات صغيرة في الشريحة رقم ( 3 ) .
10) إدراج صورة الكتاب من مجلد  My Documeent\Nccwork  في الشريحة رقم 4 .
11) أنسخ الصورة ولصقها في الركن العلوي الأيمن للشريحة رقم 6 .
12) غير حجم الصورة لتصبح العرض 5 سم والارتفاع 4 سم .
13) أضف تأثير الحركة المخصصة ( تحرك للداخل ) إلي النص (Microsoft word  ) 
14) أضف تأثيرات الحركة الانتقالية للشرائح ( تلاشي ) على جميع الشرائح . 
15) أطبع العرض ألتقديمي إلي ملف وأحفظ باسم المرحلة التالية  في مجلد  My Documeent\Nccwork 
الاختبار الثاني  

1) افتح العرض ألتقديمي ( المدرسة الثانوي ) الموجود في   My Documeent\Nccwork وأكتب النص التالي (  وزارة التربية والتعليم والشباب ) في عنوان الشريحة رقم 1 ثم أحفظ العرض ألتقديمي .
2) اختر العرض ألتقديمي ( الترفية ) وأحفظ  بتنســــيق قالب ( Design Templates  ) في المجلـــــــد My Documeent\Nccwork . 
3) عد إلي العرض ألتقديمي ( المدرسة الثانوي )  وأنتقل إلي الشريحة رقم 5 . 
4) من خلال التعليمات ابحث عن ( إضافة نص إلي الشريحة ) ثم نسخ الفقرة الثانية التي تبدأ من (لإضافة نص  إلي الإجراءات التالية ) من  (  إضافة نص إلي شكل تلقائي ) ثم اللصق في نفس الشريحة . 
5) أضف نص ( الثانوية الكندية ) في تذيل الصفة وطبقه على جميع الشرائح . 
6) أضف شريحة جديدة بعد الشريحة 5 بحيث يظهر العنوان في الأعلى ويظهر النص في الجهة أليسري كما تظهر فيها قصاصة فنية في الجهة اليمني . 
7) اجعل التاريخ ثابت في كل الشرائح بحيث يظهر 23/ 08 / 2006 م .
8) قم بالتدقيق الإملائي وتصحيح الأخطاء .
9) قم باستبدال كلمة الترفية   إلي كلمة  التسلية    في جميع الشرائح . 
10) غير تخطيط الشريحة رقم 8  إلي فارغ ثم احذفها . 
11) أحذف صورة المدرسة من الشريحة الرئيسية . 
12) إذا أردت تغير حجم الكائنات ( مثلاً مربعات النص )  ما نمط العرض الذي تستطيع التعديل من خلاله 
1 – عرض عادي . 

2 – عرض فارز الشرائح . 

3 – عرض الشرائح . 

13) طبق قالب تصميم الشرائح ( Orbit  ) على جميع الشرائح . 
14) غير طريقة العرض ألتقديمي إلي عرض فارز الشرائح . 
الاختبار الثالث  

1) فتح العرض خطة لتحضير فصل الموجود في My Documeent\Nccwork
2) باستخدام جدول البيانات التالي في عمل تخطيطاً مستخدماً الأعمدة لإظهار التخطيط ووضعه بالشريحة 4 . 
	المادة
	الحصة الأولي
	الحصة الثانية
	الحصة الثالثة 

	عربي 
	30
	28
	20

	لغة
	25
	25
	18

	رياضيات
	28
	25
	22


3) غير التخطيط العمودي  في الشريحة 5 إلي تخطيط دائري . 
4) إنشاء تخطيط هيكلي في الشريحة ( 2 ) كما هو مبين أدناه . 
5) أضف مربع مرؤوس لمدير المدرسة على التخطيط الهيكلي في الشريحة 2 . 
6) أضف مربع نص إلي الشريحة رقم 6 ليكون عنواناً  . 
7) غير لون المستطيل الموجود على الشريحة إلي أي لون ماعدا الأسود والتلقائي . 
8) قم باستدارة المستطيل الموجود على الشريحة 6 بمقدار 45 ْ  .
9) أنقل الاسطوانة الموجودة على الشريحة رقم  3 إلي أسفل الزاوية اليمني  .
10) أنقل التخطيط الموجود في الشريحة رقم 5 إلي الشريحة رقم  7 .
11) قم بإخفاء الشريحة رقم 7 و الشريحة رقم 5  . 
12) تغير حجم الشريحة من أجل    إلي  ( حجم 35 مم )   أو ( جهاز عرض )  . 
13) تغير إتجاة الصفحة إلي عمودي .
14) قم بإضافة النص ( الاطّلاع على المنظّم البياني مع الإجابات) إلي صفحة الملاحظات في الشريحة رقم 6 .
15) قم بإظهار الشريحة رقم 5 المخفية . 
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